Arkivtjanster

Experter inom digital arkiv- och informationshantering.

Vi kan offentlighets- och sekretesslagen, arkivlagen, forvaltningslagen och 6vriga
bestammelser som reglerar er verksamhet sasom dataskyddsforordningen (GDPR).

Kontakta oss pa e-post: salj@arkivit.se eller ring direkt till var férsaljningschef
Daniel Junhag pa telefon: 0760 - 51 90 96 for mer information kring vara tjanster.

Vara arkivkonsulter kan hjilpa er med allt fran bevarandestrategi till postoppningen.
Lépande stdd och snabb assistans nar det kravs, skraddarsytt utifran era behov.

Vi ar experter pa informationshantering

Vara arkivkonsulter har akademisk examen inom
arkivvetenskap med flerarig yrkeserfarenhet fran saval
offentlig som privat verksamhet. Vi ar darfor vana vid att
snabbt sadtta oss in i aktuell verksamhet, vare sig det géller den
stora statliga myndigheten, den medelstora kommunen eller
det mindre privata bolaget som behover var assistans.

Vara konsulter har stor vana av att ordna och férteckna arkiv
bade enligt allmanna arkivschemat och enligt processbaserad/
verksamhetsbaserad arkivredovisning.

| kombination med gedigen kunskap och erfarenhet av modern
dokument- och informationshantering kan vi hjélpa er hela vagen
fram, vare sig ni planerar att flytta ert arkiv eller till och med hela
verksamheten till annan plats. Vikan dven assisteraomni ar i
behov av att utveckla organisationens dokumenthantering pa
saval 6vergripande niva som med punktinsatser.

Snabb assistans vid behov

Vi har oftast méjlighet att hjalpa till med kort varsel vid
exempelvis sjukdom eller annan franvaro.

Tryggt och sikert enligt lagar och férordningar
Tillsammans med er skapar vi ett tydligt upplagg med I6pande
avstamningar dar ni kan kdnna att ni ar i trygga hander.

| vart arbete utgar vi alltid fran rddande lagar,
foreskrifter och standarder samtidigt som vi standigt
haller oss uppdaterade pa det senaste fran Riksarkivet,
Datainspektionen, Justiticombudsmannen (JO) och
Myndigheten for samhallsskydd och beredskap (MSB).

Expertkunskaper

Flera av vara arkivkonsulter besitter specialistkunskaper
inom ett flertal olika omraden - exempelvis bevarande av
teknisk dokumentation, ritningar och bilder samt hantering
av historiskt arkivmaterial.

Helhetsatagande

Vid stora projekt kan vi ta helhetsatagande vad géller arkiv- och
registratorsfunktionerna. Vi kan dven arbetsleda till exempel
arkivassistenter eller hjélpa till med att ordna och férteckna
projektdokumentation bade under och efter projektet.

Vi kan exempelvis hjilpa er med:

e Dendagliga postoppningen och diarieféringen.
e Utldamnande och sekretessbeddémning av allman handling.

e Upprattande och uppdatering av policyer,
hanteringsanvisningar och interna regelverk.

e  Gallringsutredning och utférande av gallring.

e Utbildning och handledning i arkiv-, dokument- och
informationshantering. Vi tillhandahaller utbildning
utformat och paketerat utifran er organisations och
personals behov.

e  Fragor som ror kravstallning, implementering och drift
av e-arkiv.

Arendehantering och diarieféringssystem

Vikan de allra flesta d&rendehanterings- och diarieforings-
system sasom till exempel Sharepoint, W3D3, Platina, Diabas,
Lex, Evolution och Public360 och skulle det kravas sa vet vi att
vi snabbt kan satta oss in i nya system.

Vi har stor vana av de flesta arkivredovisningssystem
sasom Klara, Visual Archive, AtoM, Platina Arkivredovisning
med flera.

Dartill har vi dven stor vana av systemfoérvaltning av t.ex.
arendehanterings- och diarieféringssystem, e-arkiv samt
|6pande informationssikerhetsarbete.

Hor av er till salj@arkivit.se och beritta om era behov sa fér vi
endialog om hur vi kan hjilpa just er organisation pa basta satt.
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Vara 6vriga tjanster

Experter inom digital arkiv- och informationshantering.

Vi kan offentlighets- och sekretesslagen, arkivlagen, forvaltningslagen och 6vriga
bestammelser som reglerar er. verksamhet sasom dataskyddsférordningen (GDPR).

Kontakta oss pa e-post: salj@arkivit.se eller ring direkt till var férsaljningschef
Daniel Junhag pa telefon: 0760 - 51 90 96 for mer information kring vara tjanster.

Dataskyddsombud som tjanst

Om ni hanterar kansliga personuppgifter som gar
under GDPR behéver ni ett dataskyddsombud. Om

ni har svart att tillsatta internt kan ni fa hjalp av vart
team av dataskyddsombudskonsulter och fa ett externt
dataskyddsombud - till en fast manadskostnad!
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Behover ni sdkra er organisation enligt dataskyddsférordningen?
Vara konsulter kan assistera med analys av ert GDPR-arbete,
framtagande och inférande av nya rutiner, dokumentation,

informationshantering samt I6pande utbildning och radgivning.

IT-I6sningar

Vi har erfarna utvecklare, tekniska projektledare,
informationssakerhetskonsulter och verksamhetsutvecklare
som bistar verksamheten vid utveckling och implementering
av nya systemstod och driftsattning av IT-system, e-arkiv,
GDPR-16sningar, kravstallning, teknisk dokumentation, etc.

Verksamhetsutveckling

e ¢
Vikan hjalpa er i er digitaliseringsresa - vid inférande av ett .
nytt dokumenthanteringssystem, férberedande processer och v . ’
inférande av e-arkiv samt framtagande av nya styrdokument v
och rutiner inom arkiv och informationsférvaltning. -' . ¥ -
. .
Webbarkivering

Vikan hjalpa er bevara er historia med arkivering av
webbplatser, intranat och andra digitala plattformar - Ni far

webbarkiv som ar surfbara, latttillgangliga, arkivbestandiga
och mjukvaruoberoende. Till ett fast pris!

Ni kan dven |dsa mer om oss samt fa mer information om vara olika tjanster pd www.arkivit.se
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